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HUO’NG DAN

Trién khai thyc hién Huéng din sé 90/HD-TLD ngﬁy 17/7/2023 cua
Tong Lién doan Lao djng Viét Nam vé vige hu’é’ng dan danh gia, xép loai
chét lwgng thwong lweng tip thé, ky ket va thye hién
Théa wéc lac dong tip thé ciia cac cap cong doan

Thyc hién Huéng din s6 90/HD-TLD, ngdy 17/7/2023 cia Tong Lién
doan Lao déng Viét Nam vé viéc hudng dén dénh gia, xép loai chat luong
thuong lugng tép thé, ky két va thuc hién Théa uéc lao dong tap thé cia cic cap
cong doan, Ban Thudng vu Lién doan Lao dong tinh An Giang huéng din danh
gia, xép loai chat lugng thuong lugng tap thé, ky két va thuc hién Théa udc lao
dong tap thé (TULDTT) ciia c4c cip cong doan nhur sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Nang cao nhéan thirc, trach nhiém cia céc cip cong doan trong viéc thuc
hién t6t hon cong tdc TULDTT, nang cao chit lugng cac ban TULDTT nham
mang lai lgi ich cao hon quy dinh cta phap luét cho doan vién, nguoi lao dong
(NLD), thu hat sy tham gia ngay cang déng dao cia NLP vao t6 chirc Cong
doan Viét Nam.

- Dénh gié dang, thyc chat chat lugng TULDTT dé cong doan cép trén c6
céc glal phap pht hop hd trg céng doan co so (CBCS) tiép tuc cai thién, nang
cao chét lugng TULDTT tép trung vao cac vén dé cdt 16i ma doan vién, NLD
mong mudn nhu tién luong, tién thudng, thoi gid lam viée, thoi gio nghi ngoi,
bifa dn ca..

- Lam can cir dé cac cap cong doan thuc hién chi cho hoat dong dai dién,
bao vé theo quy dinh cua Boan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

2. Yéu cau

- Pénh gia, xép loai chét lugng thuong lugng tap thé, ky két va thuc hién
TULDTT (danh gia, xép lqa.i TULDTT) dugce cac cap cdng doan thyc hién cin
ctr vao khung tiéu chi do Tong Lién doan Lao dong Viét Nam ban hanh.

- Pénh gia, xép loai TULDTT phai dam bao thuc chét, khach quan, cong khai,
minh bach, phi hop véi thyue té cia dia phuong, don vi, doanh nghiép va CDCS.

- Panh gia, xép loai TULDTT chi thuc hién 01 l4n trong théi han c6 hiéu
lyc cia TULDTT, trir trudmg hop sira dbi, bd sung, ky lai.

- Khéng xép loai TULDTT trong cic truomg hop sau:

+ Hét han;




+ Khéng c¢é hodc khéng xéac dinh duge thdi han hodc khong xéc dinh
duoc thoi gian c6 hiéu luc thuc hién;

+ Toan bd ndi dung sao chép quy dinh ctia phap luat, khong cé ndi dung
co loi hon cho NLD so véi quy dinh cua phap luat;

+ C6 ndi dung trai quy dinh cla phap luat;

+ Ngudi ky két TULDTT khéng dung thim quyén;

+ Khéng tuin thu dang quy trinh thuong luong, ky két TULDTT;

+ Bi toa an tuyén bb v6 hiéu;

- Bva du:qc xép loai trong thdi han c6 hiéu luc cia TULDTT, trir truong
hop stra doi, bo sung, ky lai;

+ Noi dung TULDTT da ky két khong duoc thuc hién trén thuc té;

+ CDCS khoéng la dai ({iéq thuong luong, ky két hodc khéng tham gia vao
qua trinh thuong lugng tap thé dé ky két TULDTT tai doanh nghiép.

II. NOI DUNG PANH GIA

1. Quy trinh thwong lwgng tap thé

- Tong hop ¥ kién ciia tap thé NLD dé xay dung ndi dung dé xut thuong
lugng tap the.

- Dé xuat thuong luong tép thé véi ngudi sir dung lao dong.

- Tién hanh phién hop thwong lugng tap thé.

- Ldy y kién tap thé NLD vé két qua thuong lugng tap thé/du thio
TULDTT.

2. Noi dung ciia théa wéc lao ddng tap thé

Nhimg ndi dung c6 lgi hon cho NLP so véi quy dinh phép luat.

3. Ky két va thuwe hién Thoa wéc lao dong tap thé

- T chire ky két TULDTT.

- Ph bién TULDTT t6i NLD.

- Giam sat viéc thyc hién TULDTT.

- Pénh gia két qua thyc hién TULDTT hoic dé xuét stra déi, bd sung, ky
lai, ky méi TULDTT hodc gii TULDTT theo quy dinh.

IIL. QUY TRINH, CACH THUC PANH GIA, XEP LOAI

1. Quy trinh d4nh gid, xép loai théa wéc lao ddng tap thé

1.1. Théa wéc lao ddng tap thé doanh nghiép

- Bude 1: CDCS giri hé so, tai liéu tdi céng doan cdp trén tryc tiép co s6.

CDCS giri ho so, tai liéu lién quan dén TULDTT da ky két (Phu luc 3
kém theo Huéng dan) t6i cong doan cip trén tryc tiép co sd.



- Buoc 2: Cong doan cdip trén truc tiép co sé chdm diém, dé xudt xép loai
TULPTT cua CDCS.

Céng doan clp trén tryc tiép co so can cur qua trinh theo doi, hudng dan,
hd trg va ho so, tai liéu cia CDCS giri dé cham diém (danh gia), dé xuat xép loai
TULDTT cia CDCS (Phy luc 2 kém theo Hudéng dn) va giri hé so, tai liéu lién
quan (Phu luc 3 kém theo Huéng dan) t6i Lién doan Lao dong tinh.

- Budc 3: Lién doan Lao dpng tinh tham dinh va xép loai TULDPTT ciia
CDCS.

Lién doan Lao dong tinh thyc hién thim dinh (chdm diém lai - Phy luc 2
kém theo Huéng dan) va ban hanh quyét dinh xép loai TULPTT cia CDCS
(Phu luc 4 kém theo Huéng dn).

1.2. Théa wée lao dong tip thé c6 nhiéu doanh nghiép tham gia

- Buée 1: Giri ho so, tai liéu t6i Lién doan Lao dgng tinh

Coéng doan cap trén tryc tiép co s truc tiép hd tro, tu van, tham gia vao
qué trinh thuong lugng, ky két TULDTT c6 nhiéu doanh nghiép tham gia g hd
50, tai liéu (Phu luc 3 kém theo Hudng dan) téi Lién doan Lao dong tinh.

- Budc 2: Lién doan Lao déng tinh cham diém, xép loai

' Lién doéq Lao déng tinh can ctr hd so, tai liéu cua cong doan cé‘ip trén true
tiép co s& gui dé chim diém (Phu luc 2 kém theo Huéng dén) va ban hanh quyét
dinh xép loai chat lugng TULDTT c6 nhiéu doanh nghiép tham gia (Phu luc 4
kém theo Hudng dan).

Luu y: Truong hop Céng doan cip tinh tryc tiép hd tro, tu van, tham gia
vao qua trinh thuong lugng, ky két TU'LE?TT c6 nhiéu doanh nghiép tham gia
thi ty cham diém, xép loai TULDTT va két qué cham diém, xép loai TULDTT
ctia Lién doan Lao d6ng tinh 13 két qua cubi cing.

2. N¢i dung, cach thirc danh gia théa wéc lao dfng tap thé

_Dénh gia chét lugng TULDTT duge thyuc hién thong qua viée chdm diém,
cu thé nhu sau:

2.1. Théa wéc lao dgng tip thé doanh nghiép

2.1.1. Co cdu diém chdm

a) Quy trinh thuong lugng tap thé: téi da 04 diém.

b) N6i dung TULDTT: t6i da 85 diém.

¢) Ky két va thuc hién TULDTT: tbi da 06 diém.

d) Diém thudng: ti da 05 diém.

e) Chim diém 1¢ dén 0,5 diém.

Téng diém tbi da: 100 diém (theo Khung tiéu chi, Phu luc 1 kém theo
Hudng dan).



2.1.2. Néi dung, cdch thire cham diém

a) Chdm diém quy trinh thuong luong tip thé, ky két va thyc hién
TULDTT

Bam sét quy dinh cla phép lut, hd so, tai liéu va thuc tién thuc hién tai
CDCS dé cham diém. Cham diém cao d6i v6i don vi lam thyuc chat, sang tao.

b) N6i dung TULDTT

- N§i dung c6 lgi hon so véi quy dinh cua phap luat:

+ Céc ndi dung vé tién luong' (muc s6 5 ctia Phu luc 1 kém theo Hudng
dan): cham t6i da 05 diém/ndi dung.

+ Céc néi dung vé thoi gid 1am viée, thoi git nghi ngoi’® (myc s6 6 cua
Phu luc 1 kém theo Hudng dén): chdm t6i da 05 diém/ndi dung.

2 I:I(fii dgng vé bira an ca cia NLD (muc §6 7 cta Phu luc 1 l’<ém 'theo
Huéng dan): néu gia tri thap hon quy dinh cia Tong Lién doan thi cham t6i da
03 diém; néu gid tri dat theo quy dinh cta Tong Lién doan thi cham 04 diém;
néu gia tri cao hon quy dinh cua Tong Lién doan thi cham toi da 05 diém.

+ Céac ndi dung khac (muc sb 8 cua Phy lyc 1 kém theo Huéng dan):
cham t6i da 04 diém/ndi dung.

- Piém thudng: cin cr vao tinh hinh thuc té, diéu kién hoat dong, dic
diém cia doanh nghi¢p, CDCS; qué trinh thuong luong tp thé, ky két, thuc hién
TULDTT; mang lai lgi ich cho s6 dong NLD... dé cham diém thuong. Truong
hop TULDTT ky két c6 toan bd hé thong thang luong, bang luong 4p dung tai
doanh nghiép ho#c ndi dung TULDTT chi bao gom cac diéu khoan c6 lgi hon
quy dinh phap luit cho NLD thi cham 05 diém thudng.

- Khéng cho diém dbi véi cac ndi dung quy dinh chung chung, khéng cu
thé hoa bang con sb, gia tri cu thé. Vi du: Cong ty s& thudng cho ngudi lao dong
tiy vao tinh hinh san xuat kinh doanh ho#c can cir vao quy ché luvong thudng
ctia doanh nghiép; doanh nghiép cé trach nhiém x4y dyng thang hrong, bang
luong theo quy dinh...

- Cham diém t6i da dbi véi ndi dung dam bao dong thdi cac diéu kién sau:

+ Ap dung cho trén 50% téng s6 NLD ciia doanh nghiép;

+ Puogc thuc hién thudng xuyén (hang ngay, hang tuan, hang thang);

+ S6 luong, mic, gié tri cao hon tir 5% tré 1én so vé&i quy dinh ctia phap
luét hodc mirc dang 4p dung tai doanh nghiép hoiic TULDTT da ky két.

! Theo quy dinh tai Chuong VI B§ luét Lao dong 2019.
2 Theo quy dinh tai Chuong VII B§ luét Lao déng 2019.



Vi du ndi dung chdm diém tbi da: Cong ty cung cip bira &n ca mién phi
cho nguf:ri lao dong tri gid 25.000 dong (tdng 2.000 dong so vdi muc dang ap
dung) ké tir ngay 01/8/2023.

2.2. Théa wérc lao dong tap thé cé nhiéu doanh nghiép tham gia

Ap dung tuong tu TULDTT doanh nghiép dugc quy dinh tai muc 2.1,
phan I1I cia Huéng din nay.

3. Cach thirc xép loai théa wéc lao dong tip thé

3.1. Théa wéc lao dong tap thé doanh nghiép

3.1.1. Loai A

TULDTT xép loai A néu dam bao ddng thoi cac diéu kién sau:

- Téng sb diém tir 80 diém trd 1én;

- Téng s6 diém cac ndi dung vé tién luong (muc sé 5 cia Phy luc 1
Huéng dan nay) va cdc ndi dung vé bira #n ca cia NLP (muc s6 7 ctia Phy lyc 1
Hudng dan nay) dat tir 25 diém trd 18n.

3.1.2. Loai B

TULDTT xép loai B néu thudc mét trong cac truong hgp sau:

- Tong s6 diém tir 65 diém dén dudi 80 diém va tong s6 diém céc ndi dung
veé tién luong (muc s0 5 cua Phy lyc 1 Hudng dan nay) va céc néi dung vé bira &n
ca ctia NLD (muc s6 7 ctia Phu luc 1 Huéng dan nay) dat tir 15 diém tré lén.

- Tong s6 diém dat tir 80 diém tr& 1én va tong sb diém céc ndi dung vé
tién luong (muc s6 5 cua Phy luc 1 Huéng dan nay) va cac ndi dung vé ’bfra an
ca ctia NLD (myc s6 7 cta Phy lyc 1 Huéng dan nay) dat tir 15 diém dén dudi
25 diém.

3.1.3. Logi C

TULDTT xép loai C néu thuéc mot trong cac truong hgp sau:

- Téng sb diém tir 50 diém dén dudi 65 diém.

- Tong s6 diém ti 65 diém dén dusi 80 diém nhung tong so diém cac ndi

dung vé tién luong (muc so 5 ctia Phu luc 1 Hudng dan nay) va cac ndi dung vé
bita 4n ca cia NLD (muc sb 7 ctia Phu luc 1 Huéng din nay) dat dudi 15 diém.

3.1.4. Loai D

TULDTT xép loai D néu téng sb diém duéi 50 diém.

3.2. Théa wéc lao dong tip thé c6 nhiéu doanh nghiép tham gia

3.2.1. Loai A

TULDTT xép loai A néu dam bao ddng thai cac diéu kién sau:

- Téng s6 diém tir 70 diém tré lén;

- C6 ndi dung vé tién lwong (muc sé 5 cia Phu luc 1 Huéng din nay) va
ndi dung vé bita in ca ctia NLD (muc sé 7 ctia Phu luc 1 Huéng dan nay);



3.2.2 Logi B

TULDTT xép loai B néu dam bao ddng thdi cac diéu kién sau:

- Téng sb diém tir 55 diém dén dudi 70 diém;

- Cé\nc}i dung vé tién luong (ml_lf: s6 5 ctia Phy luc 1 Hu(’nzg dan nay) va
ndi dung ve bira &n ca cua NLD (muc s 7 cuia Phu luc 1 Huéng dan nay);

3.2.3. Logi C

TULDTT xép loai C néu thuéc mét trong céc trudng hop sau:

- Tong sb diém tir 40 diém dén dudi 55 diém.

Y Tc:::ong s6 diém dat tir 55 diém dén dudi 70 diém nhung khong ¢ ndi
dung vé tién luong (muc sb 5 ctia Phy luc 1 Hudéng d4n nay) va ndi dung vé bira
an ca cia NLD (muc so 7 ciia Phu luc 1 Hudng dan nay).

3.2.4. Logi D

TULDTT xép loai D néu tong sb diém dudi 40 diém.

IV. CHI CHO CONG TAC THUONG LUQNG TAP THE

Dugc chi tir ngudn tai chinh cong doan theo quy dinh tai diém 1.3, khoan
1, Diéu 4 cta Quy dinh vé tidu chuén, dinh n}irc, ché Qf‘;‘) chi tiéu trong cac co
quan cong doan (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4291/QD-TLD, ngay
01/3/2022 cua Poan Chu tich Toéng Lién doan Lao dong Viét Nam) va phai dugc
quy dinh cu thé trong quy ché chi tiéu ndi b ctia don vi.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Lién doan Lao djng tinh

- Can ctr Huéng dén ciia Téng Lién doan dé cu thé hoa viée danh gid, xép
loai TULDTT phu hgp véi dac diém, diéu kién cua hé thong Cong doan tinh;
Chi dao, huéng dan, hd trg, tdp hudn cho céc cép cong doan thuc hién Hudng
din nay.

- Thanh I4p Hoi dong gié dénh, xép loai TULPTT cap tinh d¢ thyc hién
cham diém va dé xuét véi Ban Thudng vu Lién doan Lao dong tinh Quyét dinh
xép loai TULDTT cua cac cip cong doan thude phan cép quén ly.

- Giri két qua xép loai TULDTT cho cong doan cap trén truc tlep Co SO
cham nhét 05 ngay lam vi¢c sau khi hoan thanh danh gi4, quyét dinh xép loai
TULDTT & Cong doan cap tinh.

- Nhép dit liéu TULDTT 1én Thu vién TULDTT ciia Tong Lién doan.

- Giao Ban Chinh sach phép luét va Quan h¢ lao dfng tham muu trién
khai thuc hlen Hudng dan nay dén cac cép cong doan; dinh ky tong hop két qua
danh gid, xép loai TULDTT ctia céc cap cong doan, bio cao Ban Thuong vu Lién
doan Lao dgng tinh truéc ngay 20/ 11 hang ndm; img dung cbng ngh¢ thong tin,
phdn mém véao hoat dong theo ddi, téng hop, danh gia, xép loai TULDTT; phm



hgp v&i Van phong, cac ban, don vj lién quan dé xué‘.t‘ biéu duong, khen thudng
céc tap thé, ca nhan cé thanh tich xuét sic trong viéc trién khai thyc hién.

- Giao Ban T6 chic - Kiém tra tham muu hudng dan dua tiéu chi danh
gia, xép loai TULDTT vao tiéu chi danh gi4, xép loai chét luong céc cap cong
doan hang nam.

- Bao céo két qua xép loai TULDTT vé Téng Lién doan (qua Ban Quan
hé Lao ddng) dinh k¥ 6 théng (trudc ngay 31/5), hang nim (trudc ngay 30/11).

2. Cong doan cip trén truc tiép co s&

- Dua néi dung danh gia, xép logi TULDTT vao Chuong trinh, Ké hoach
cbng tdc hang nim ctia cdp minh va trién khai dén CDCS.

- Huéng dan, d6n déc CPCS gii hd so, tai liéu lién quan vé cong doan
cép trén tryc tiép.

- Tiép nhéan hd so, tai liéu cia CDCS va thyc hién chdm diém, dé xuét xep
loai TULDTT cho timg CDCS trong thoi han 30 ngay ké tir khi nhin duoc hd
so, tai liéu caa CDCS.

- Téng hop hd so, tai liéu, két qua chidm diém, dé xudt xép loai TULDTT
cua cac CDCS va guri Lién doan Lao dong tinh.

- Gui két qua xép logi TULDTT cho CDCS sau khi nhén duge két qua
xép loai TULDTT cua Lién doan Lao ddng tinh.

- Chi dao, huéng dan, hé trg, tap huén cho CDCS thyc hién Hudng din
nay. Pac biét chi dao, huéng din, hd trg CDCS thuong lugng, ky két lai
TULDTT <6 ndi dung trai quy dinh cua phap luat theo quy dinh.

- Ung dung cdng nghé thong tin, phin mém vao hoat dong theo déi, tong
hop, danh gié, xép loai TULDTT tai cap minh.

- Béo céo két qua xép loai TULDTT vé Lién doan Lao dong tinh (qua
Ban Chinh sach, phap luit va Quan hé Lao dong) dinh k¥ 6 thang (trudc ngay
20/5), hang ndm (trudc ngay 20/11).

3. Cong doan co s¢&

- Guri ho so, tai lidu lién quan dén TULDTT cua doanh nghiép (Phu luc 3
Huéng dan nay) dén Cong doan cép trén truc txep trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay TULDTT dugc ky két (ky méi, ky lai, stra d6i, bd sung TULDTT).

- Can ctr két qua xep loai TULDTT dé rit kinh nghiém trong qua trinh
thue hién, phéat huy nhing két qua da dat dugc, khic phuc nhitng ton tai han ché,
timg budc nang cao chat lugng TULDTT Truong hgp TULDTT c6 ndi dung
trdi quy dinh cua phép luat thi dé xuit véi NSDLD thuong lugng, ky lai
TULDTT theo quy dinh.

Trén day 1a Huéng din danh gia, xép loai chat lugng thuong luong tap
thé, ky két va td churc thuc hién TULDTT cua céc cép cong doan. Huéng din




nay c6 hiéu lyc tir ngay ky va thay thé Huéng dan so 89/KH-LDLD, ngay
07/7/2022 cha Ban Thudng vu Lién doan Lao dong tinh vé Hudng dén dénh gia
chét luong thuong luong tap thé, ky két va thuc hién TULDTT cua cong doan
co s¢ theo Hudng dan 1580/HD-TLP. Cac ban TULDTT di dugc danh giéd, xép
loai theo Ké hoach sé 89/KH-LPLP, ngay 07/7/2022 ctia Ban Thudng vu Lién
doan Lao dong tinh trudc ngay Hudéng dan nay cé hiéu luc tiép tuc duge cong
nhén két qua da xép loai va khong thuc hién danh gia, xép loai lai theo Hudng
dan nay (trir truomg hop sira dbi, bd sung, ky lai).

Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh dé nghi Cong doan cap trén truc
t1ep co s&; cong doan co s¢ doanh nghlep tric thudgc Lién doan Lao dong tmh
khén truong trién khai thyc hién Hudng dan nay. Trong qua trinh thuc hién néu
c6 khé khin, vudng méc thi phan 4nh vé Lién doan Lao dong tinh (qua Ban
Chinh séch, phap luit va Quan hé Lao dong) dé phoi hop giai quyét, s6 dién
thoai: 02963.953813./.

TM. BAN THUUNG VU
Noi nhan:
-Ban QHLD TLB;
- BTV LBLD tinh;
-Cb cﬁp trén truc tiép co 50,
- CDCS DN truc thudc LDLD tinh;
- Lwru: VT, Ban CSPL va QHLHZ
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