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S6: 83/HD-LDLD An Giang, ngay 18 thang 5 ndm 2022

HUONG DAN ,
Quy trinh gi6i thi¢u nhin sy va bau ban chap hanh,
chirec danh chi tich cng doan co so tai dai hoi

Can cr Didu 18 Cong doan Viét Nam va Hudng dan sb 03/HD-TLD, ngay
20/02/2020 ctia Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam, huéng dan
thi hanh Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam;

Can ¢t Huéng dan s6 28/HD- ”lLD ngay 24/6/2021 cua Doan Chu tich
Tong Lién doan Lao déng Viét Nam vé quy trinh giéi thiéu nhan sy va bau ban
chap hanh, chirc danh chu tich cong doan co s¢ tai dai hoi;

Can ¢t Quyét dinh s6 3169/QD-TLD, ns:za) 07/9/2021 cua Boan Chu tich
Tong Lién doan Lao dong Viét Nam quy dinh vé tiéu chuan chirc danh can bd
lanh dao, quan 1y cong doan cac cap,

Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh ban hanh huéng dan vé quy
trinh, gidi thiéu nhan sy va bau ctr ban chap hanh, chirc danh chu tich cong doan
co 80 (CDCS) tai dai hoi nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

|. Bau cur truc tiép chi tich CPCS tai dai hoi nham lua chon nguoi co kha
nang tap hop, quy tu doan vién, nguoi lao dong tai noi lam viéc, co du nang luc,
uy tin lam chu tich CBCS.

2. Qua trinh gi6i thiéu nhan sy bau cfl ban ché‘ip hanh, nhén su bau cu
chue danh chu tich CDCS tai dai hoi phai tién hanh dong thoi, dam bao nguyén
tic tap trung dan chu, nguyén tac lanh dao cia Pang (0 noi co cap uy) vira dam
bao dan chu, cong khai, do doan vién cong doan truc tiép gidi thicu va phi hop
voi diéu kién cia CDCS.

1. CONG TAC GIOI THIEU NHAN SU
1. Didu kién, tiéu chudn iy vién ban chap hanh, chic danh chi tich
CDCS

Can ctr quy dinh vé tiéu chuan chung va tiéu chuén cu thé tai noi dung 1.1
va 1.2.1 phan 1 Muc II ciia Huéng dan s6 82/HD-LDLD, ngay 18/5/2022 cua
Ban Thuong vu LDLD tinh hudng dan cong tac nhan su va mot s6 nodi dung dai
hoi cong doan cac cap tién téi Dai hoi XI Cong doan tinh nhiém ky 2023 - 2028.

2. Co cau ban chap hanh CDCS

Can ctr quy dinh tai ndi dung 3.1.1 phan 3 Muc IT cia Huéng dan sb
82/HD-1.DLD, ngay 18/5/2022



3. Quy trinh gioi thi¢u nhan sy trude dai hoi

3.1. Budc 1. Lay y kién gioi thi¢u nhan sw ciia doan vién

Cén cu quy dinh, hudng dan dai hoi cua cong doan cip trén, ban chap
hanh CBCS khoa duong nhiém phan bé s6 luong, co cau nhdn sy giol thi¢u
tham gia ban chap hanh, lay phicu gidi thi¢u nhan sy bau cu ban chap hanh
(mau PL2), nhan su bau chirc danh chu tich CDCS tai dai hoi (mau PL3) chon
mot trong hai hinh thie sau:

Hinh thie 1: 76 chire hoi nghi toan thé doan vién o té cong doan.

- T6 trudng cong doan quan triét muc dich, yéu Cdu phuong huéng cau
tao ban chap hanh khéa maéi, co céu, 50 luong nhan su td cong doan duoc gidi
thiéu theo phin bd cia ban chap hanh CPCS; hudng dan ghi phiéu gidi thigu
nhan su tham gia ban chap hanh khéa méi, phiéu giéi thiéu chie danh chu tich
CDCS bau tai dai hoi (néu ¢6), bau 10 kiém phiéu, kiém phi¢u, ghi bién ban
kiém phiéu va xac dinh danh sach giéi thiéu tham gia ban chap hanh, danh sach
gioi thi¢u nhan sy bau chu tich CDCS tai dai hoi gui ban chap hanh CDCS dé
tong hop.

- Noi khéong ¢ t6 cong doan thi ban chap hanh CDCS to chuc hi nghi
toan thé doan vién thuc hién viée lay y kién gioi thiéu nhan su.

Hinh thire 2: Ban chdp hanh CDCS phdt phiéu ldy ¥ kién gioi thiéu nhén
sw truee tiep cua doan vien.

- Ban chip hanh CDCS duong nhiém phat hanh phiéu gidi thiéu nhan sy
ban chap hanh, nhan su bau cu chic danh chu tich CDCS tai dai hoi (néu co)
dén doan vién cong doan.

- Noi ¢6 t6 cong doan thi to truong cong doan cé trach nhi¢m phat phiéu,
thu phiéu va niém phong phiéu gidi thiéu nhan sur gui ban chap hanh CBCS.

- Ban chép hanh CDCS thyc hién kiém phiéu gioi thi¢u. Can cir vao két
qua phiéu gioi thiéu va sd lugng dugc phan bo cho to cong doan (néu co) dé xac
dinh nhan su theo nguyén tic, ngudi duge nhiéu phiéu gidi thiéu nhat thi dua
vao danh sach téng hop két qua thue hién & budc 2.

3.2. Bwéc 2. Ly phiéu gidi thi¢u nhén sw iy vién ban chip hanh, chire
danh chii tich CDCS bau tai dai hi ciia tiy vién ban chdp hanh dwong nhiém

- Ban chip hanh khoa duong nhiém triéu tap hoi nghi ban chap hanh dé
phé bién, quan triét chi truong tién hanh dai hoi, phuong hudng cau tao ban
chép hanh khéa moi, ke hoach va quy trinh giéi thi¢u nhan su. Gui phicu ldy y
kién (mdu PL U kém theo danh sach ban chap hanh duong nhié¢m de nghi timg
ly vién ban chp hanh cho y kién vé cac vén dé:

+ Nguyén vong ca nhan Uy vién ban chip hanh duong nhiém c6 tiép tuc
tham gia hay khong tham gia ban chap hanh khoéa méi (ly do).
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+ P& xudt v kién cua minh vé cac ty vién ban chap hanh duong nhiém
tiép tuc tham gia hay khong tham gia ban chap hanh khoa méi.

+ G161 thiéu nhan su ngoai ban chap hanh.

+ Gidi thiéu nhan su bau chic danh chu tich CDCS tai dai hoi.

- Ban chép hanh CDCS tong hop két qua gidi thiéu nhan su & budce 1 va
budc 2; truong hop c¢é nhiéu ngudi dugc gidi thiéu bau chirc danh chu tich
CBCS tai dai hoi, thi ban chdp hanh CBCS lua chon 05 ngudoi co s6 phieu cao
nhat dé lay v kién doan vién (thuc hién budc 1 1an thir 2) dé lua chon tir 01 dén
02 ngudi c6 s6 phiéu cao nhét dé dwa vao danh sach gidi thiéu bau tai dai hoi.

- Ban chap hanh bo phiéu tin nhiém giéi thiéu nhan su ban chap hanh,
nhan su bau chu tich CDCS tai dai hoi. Nguoi du didu kién dua vao danh sach
du kien chinh thirc 1a ngudi dat trén 50% sé phiéu tan thanh tai hoi nghi ban
chap hanh. Néu danh sach chua du s6 luong, ban chép hanh phai tién hanh bo
phiéu lua chon tiép cho dén khi danh séch du sé luong du kién.

3.3. Buée 3. Xin ¥ kién co quan cé thim quyén va niém yét cong khai
danh sdch gioi thiéu nhan su

- Ban chap hanh CDCS béo cdo xin y kién chi dao cua cip Uy dang cing
cap (noi co cap uy dang), lanh dao doanh nghiép (ncu trong cac doanh nghiép
khong co 16 chirc dang) va cong doan cip trén truc tiép.

- Niém yé( cong khai danh sach giéi thiéu nhan su bau cur ban chép hanh,
nhan sy gidi thiéu bau cur chu tich COCS dé doan vién biét trude ngay khai mac
dai hot it nhat 05 ngay lam viée.

- Hoan chinh du thao dé 4n nhan su, bao cdo két qua chuan bi nhan sy va
danh sach hoan chinh dé trinh ra dai hoi. Xt 1y dut diém don thu khiéu nai, té
¢d0... dé chuan bi giai trinh trude dai hoi khi co yéu cau (néu co).

IIL. CONG TAC BAU CU TAI PAI HOI

Thuc hién cong tac nhan sy va bau ctr ban chip hanh trudc, sau khi cé két
qua bau ban chap hanh sé thuc hién cong tac nhdn su va bau cir chiic danh chu
tich cong doan co s6 theo quy trinh nhu sau:

1. Quy trinh gioi thiéu nhin sw tai dai hoi

1.1. Poan chu tich dai hdi thong qua dé an nhan su ban chép hanh va chuc
danh chu tich CDCS.

1.2. Dai hoi thao luan va biéu quyet thong qua co cau, sb lugng uy vién
ban chap hanh CPCS nhiém ky méi va biéu quyét thong qua dé 4n nhén su trinh
Pai hoi.

1.3. Giéi thi¢u nhan sy va biéu quyét thong qua danh sich bau ctr ban
chap hanh.
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- Doan chu tich dai hoi diéu hanh gioi thiéu nhan su bau ban chap hanh gom:

+ Bdo céo qua trinh chudn bi nhin su bau ban chip hanh cua ban chap
hanh duong nhiém; gidi thi¢u nhan sy bau cur ban chap hanh.

+ Thuc hi¢n Gng cu, dé cu uy vién ban chap hanh. Nguoi tng cu va dé cu
tai dai hoi phai dam bao tiéu chuan, di¢u kién sau:

, A r -

*Ve ing cu

a) Poan vién cong doan la dai biéu hoac khong la dai biéu chinh thire du
dai hoi déu cé quyén ing ctr vao ban chap hanh céng doan céc cap.

b) Poan vién cdng doan la dai biéu chinh thic cua dai hdi ing cu truc tiép
tai dai hoi hoac gui don ing ctir dén doan chu tich dai ho.

¢) Doan vién cong doan khdng la dai biéu chinh thirc cua dai hoi ung cu
thi cham nhat trudc ngay khai mac dai ho1 15 ngay lam viéc, phai nop ho so (g
ctr cho ban chap hanh cap triéu tap dai hoi. Ho so (mg ctr gom c6: don Gmg ct;
ban khai 1y lich ¢6 xéac nhan cua co quan, don vi noi dang lam viéc: ban nhan xét

cua cong doan co so hodc nghiép doan co so noi doan vién sinh hoat. Doi vai
doan vién la dang vi¢n phai cé ¥ kién cap Uy dang noi doan vién cong tac.

d) Cong doan co so noi doan vién sinh hoat co trach nhi¢ém nhan xét VL
ngum ung cu. Nhing \an dé can tham tra, xac minh néu vugt qua tham quyén
thi dé nghi cong doan cap trén truc tiép xem xét, quyét dinh.

d) Ban chép hanh cﬁp triéu tap dai hoi co trach nhi¢m phéi hop voi céac co
quan lién quan xac minh tinh hgp 1€ ctia ho so va tu cach cua ngudi ing cu.

¢) Doan vién ng cu dai biéu di du dai hoi, hoi nghi cong doan cap trén
phai la dai biéu chinh thuc du dai hgi, hoi nghi.

g) Doan vién 1a dang vién khi tng ctr thuc hién theo quy dinh cua Diéu I¢
Pang Cong san Viét Nam.

A A o
* Ve de cu
a) Ban chép hanh cong doan cép triéu tap dai hoi co quyén dé cur ngum

tham gia vao ban chip hanh khoa méi, dai biéu di du dai hoi cong doan cap trén
(néu cb) va phai cung cap 1y lich trich ngang timg ngudi.

b) Céc dai biéu chinh thirc cta dai hoi, hoi nghi co quyén dé cr ngudi la
dai biéu dai hoi, hoi nghi, hodc doan vién cdng doan khong phai la dai biéu dai
hot, hdil nghi vao ban chap hanh.

¢) Trudong hop ngudi duge dé cir vao ban chap hanh khong phai la dai
biéu chinh thirc cua dai hoi, hoi nghi thi ngudi gidi thi¢u cd trach nhiém cung
cap cho dai hoi, hoi nghi so yéu ly lich nguoi duoc giol thiéu, ¢6 nhan xét cua
cong doan co so noi sinh hoat va nhét thiét phai duoc su dong ¥ bang vian ban
cua nguoi dugc gioi thiéu.



d) Ngudi duoc dé cir dé bau dai bieu di du dai hoi, hoi nghi cdng doan cap
trén phai la dai biéu chinh thic cua dai héi, hoi nghi.

d) Viéc dé cir va nhan dé cu cua doan vién la dang vién thuc hién theo quy
dinh cua Diéu I¢ Dang Cong san Viét Nam.

Truong hop nguoi tu tmg ctr va dé cir (neu khong phai la dang vién Dang
Cong san Viét Nam) tai dai hoi dam bao diéu kién, tiéu chuéan theo quy dinh
nhung nim ngoai danh sach do doan vién gigi thiéu theo quy trinh tai Muc 113
cua Hudng dan nay, thi viéc dé lai hay dua ra khoi danh sach bau cu do Poan
chu tich dai hdi quyét dinh.

- Biéu quyét thong qua danh sach bau cir ban chap hanh.

1.4. Gidi thiéu nhan su va biéu quyét thong qua danh sach bau cur chi tich
CBCS tai dai hoi.

- Sau khi ¢ két qua bau ctr ban chép hanh, néu nhan su duoc doan vién
gidi thiéu ¢ quy trinh gidi thiéu nhan su trude dai hot khong trung cu ban chap
hanh thi doan chu tich dai hoi xin ¥ kién dai hoi dé cir nhan su méi hodc giao
ban chép hanh khoa méi bau theo quy dinh cua Hudng dan s6 03/HD-TLD.

- Truong hop nhan su duge doan vién gidi thiéu ¢ quy trinh giol thiéu
nhan su trudc dai hdi tring cir ban Chép hanh thi doan chu tich dai hoi diéu hanh
gid1 thiéu nhan su bau chirc danh chu tich CDCS tai dai hoi gém:

+ B4o c4o qué trinh chuan bi nhan su bau chtrc danh chu tich tai dai hoi
cua ban chap hanh khoéa duong nhiém.

+ Poan chu tich dai hdi gidi thiéu nhan su do ban chép hanh khoa duong
nhiém chuan bi trude dai hoi vua tring ci ban chap hanh dé bau chirc danh chu
tich CBCS.

+ Thuc hién Gmg ctr, d& cir chire danh chu tich. Nguoi tmg cur va dé cu tai
dai hoi phai dam bao tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Muc 1.3 cua Huong
dan nay.

Truong hop nguoi tu Umg cur va dé cir tai dai hoi dam bao diéu kién, tiéu
chuan theo quy dinh nhung nam ngoal danh sach do doan vién gidi thiéu theo
quy dinh tai Muc I1.3 ctia Huéng dan nay, thi viéc dé lai hay dua ra khoi danh
sach bau cu do doan chu tich xin y kién dai hoi quyét dinh.

+ Biéu quyét thong qua danh sach bau ctr chire danh chu tich CDCS.
2. Cong tac bau cie: Thue hién theo quy dinh tai Hudng dan s6 03/HD-TLD.

- Nguoi tring ctr chire danh chu tich CDCS tai dai hoi la triéu tap vién hoi
nghi ban chap hanh lan thir nhat va duong nhién la ty vién ban thuong vu (néu co).
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- Viéc bau ban thuong vu, chirc danh phd chu tich, iy ban kiém tra va cac
chic danh cua uy ban kiém tra (néu ¢6) thuc hi¢n tai hdi nghi lan tha nhat ban
chap hanh CDCS.

* Trinh tw bau cte tai hoi nghi lan thie nhdt ban chdp héanh:

- Béu ban thuong vy trong s6 Uy vién ban chap hdnh Chu tich cong doan
co sO da bau truc ticép tai dai hdi duoc tinh trong tong sb Gy vién ban thuong vu
va khong phai bau lai.

- Bau pho chu tich trong sé uy vién ban thuong vu cong doan co so. Cong
doan co so khong co ban thuong vu thi bau cac chirc danh trén trong s6 uy vién
ban chap hanh.

- Bau uy ban kiém tra.

- Bau chu nhiém ty ban kiém tra trong sb cac ty vién ty ban kiém tra.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Lién doan Lao dong tinh, Cong doan cip trén truc tiép co s ¢6 trach
nhi¢m pho bién Huong dan nay dén cac CDCS truc thudc; dong thoi hudng dan,
ho trg CDCS thuc hién bau chu tich CDCS tai dai hoi khi ¢é yéu cau.

2. Cong doan co so khu vuc hanh chinh, su nghiép néu thuc hién bau cu
truc tiep chu tich CDCS tai dai hdi phai xin y kién cap uy dong cap trudce khi
thue hién quy trinh gioi thiéu nhan su theo Huong dan nay.

3. Giao Ban To chtic - Kiém tra Lién doan tinh theo ddi, huéng dan cac
cap cong doan trién khai thyc hién; nghién cdru, tham muu, dé xuat sua doi, bo
sung Hudng dan khi can thiét.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vucmg méc, cac cap cong doan phan anh
vé Lién doan Lao dong tinh (qua Ban T chuc - Kiém tra, sé dién thoai:
02963.953811) dé trinh Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh nghién ctu,
xem xét stra doi, bo sung cho phu hop./. ¥*

l‘lWl BAN IHUUNG VU
Noi nhin:
- Ban Thuong vu LDLD tinh;
- Cong doan cap trén truc tiép CO s0;
- CBCS trye thuoc LPLD tinh;
- CDCS trye thuge CD cdp trén tryc tiép co so;
- Luu: VT, Ban To chirc - Kiém trap

— Nguyén Thién Phu



