
TONG LIEN DOAN LAO DQNG CONG HOA xA HQI dilU NGHIA VIT NAM 
WET NAM Dc 1p - Tir do - Hanh phñc 

s:62  /HD-TLD Ha Nói, ngày03 tháng 8 nám 2022 

HU'ONG DAN 

Danh mile h so' duyt Dai hi, van ban chü yu liru hành tii Di hi, 
duyt Dai hi cong doàn cap tinh, thành phô, Cong doàn ngành Trung lro'ng 

và ttro'ng thro'ng, Cong doàn tong cong ty tric thuc Tong Lien doàn 

I. CAC VAN BAN CHU YEU LU'U HANH Ti?J DiM HQI 

1. Báo cáo cUa Ban Ch.p hành (trInh bay Báo cáo torn tt ti Dai  hi) 

2. Báo cáo cüa U' ban kim tra (dung d báo cáo Ban Chip hành tai  hi 
nghj cuôi nhim k' và trInh bay Báo cáo torn tat) 

3. Báo cáo kim dim cüa Ban Chp hành 

4. Báo cáo Tng hqp kin sira di, b sung Diu 1 Cong doin Viêt 
Nam 

5. Báo cáo kt qua dai  hi Cong doàn cp c s và c.p trén trrc tip cc sà 

6. Báo cáo tng hccp kin nghj cüa doàn viên, cong nhân, cong chrc, viên 
chirc và ngu?i lao dng dOi vâi cap u' Dáng, U' ban nhân dan, chInh 
quyên dông cap, vói cong doàn cap trén 

7. Din van khai mac 

8. Din van b mac 

9. Chixong trInh dai  hi 

1O.Chi.rcing trInh diu hành cüa Doàn Chü tch dti hi 

11 .Di tháo bài phát biu cüa lãnh dao  cAp u' Dáng và U' ban nhân dan, 
chInh quyên dong cap (nOu duqc yêu câu) 

12. Danh sách và tp bài tham 1un cüa dai  biu dv dai hi 

13. Dir  thâo Ngh quyt dai hOi 

14. Báo cáo tng k& mt s chuyên d 

15 .Mt s ni dung phiic vi cOng tác bAu cir tai Dai hi; phic vil Hi nghj 
Ban Chap hành lan thr nhât tO chc trong thai gian dai  hi (chuang 
trInh, khai mac,  be  mac,  ban kiêm phiêu...) 

II. VE THE THUC VAN BAN CUA DI HQI 

1. Các van ban do Di hôi và Doàn Chü tich Dai hôi ban hành 

a. Dgi hi: Nghj quyt, Quy ch, Chuang trmnh, Thông báo, LOi kêu gçi. 
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b. Doàn Chü tjch dgi h5i: Thông báo, Báo cáo. 

c. Ban thdm tra tu cách dai bku: Báo cáo. 

d Ban bu ci: Báo cáo, Biên bàn kim phiu. 

2. The thirc và k5 thut trInh bay van ban cüa di hi 

- Thrc hin theo Quyt djnh s 1014/QD-TLD ngày 19 tháng 8 näm 
2011 cUa Doàn Chü tjch Tong Lien doàn Quy djnh Vé the th&c và /c9 thut trinh 
bay van ban cia to chzc cOng doàn. Dôi vci van bàn dti hi Cong doàn các cap 
không ghi ca quan chü quân. Van bàn cüa di hi Cong doàn cap nào thI ghi ten 
cci quan ban hành van bàn là dti hi Cong doàn cap do; ghi rô dai  hi lan thir 
may và thii gian cüa nhim kS'.  Vi dii: 

BI HO! CONG BOAN TINH BAC NINH 

LAN THU X, NHIM K'c 2023 - 2028 

ftI HO! CONG BOAN XAY DITNG VIT NAM 

LAN TH!5' X, NHIM K'( 2023 - 2028 

- Van bàn do Doàn Chü tjch, Doàn thu k, Ban thm tra tu cách dai  biu, 
Ban bâu cir thI ghi ten cc quan ban hành van bàn là Doàn Chü tjch, Doàn thu k, 
Ban thâm tra tix cách dai  biêu, Ban bâu ci:r. Vi dij: 

DI HO!  CONG BOAN THANH PHO HA NO! 

LAN THU X, NHIM Kc-  2023 - 2028 

DOAN CHU T!CH 

BJ HOI  CONG BOAN T114H BAC LIEU 

LAN THU X, NHIM K' 2023 - 2028 

BOAN THU' KY 

III. VE DUVET BA! HQI CONG BOAN T!NH, NGANH 

1. V h1 s0 duyt Di hi, gm: 

(1) Báo cáo cüa Ban Chp hành 



(2) Báo cáo cüa U ban kim tra 

(3) Báo cáo kim dim cüa Ban Chip hành 

(4) Chumg trInh dai  hi 

(5) D& an nhân sir Dai  hi theo hir&ng dn cüaTông Lien doãn và dã dugc 
cap üy Dâng thâm djnh (giri trljc tiêp Ban To chüc Tong Lien doàn dê tham mini 
phê duyt theo quy djnh cüa Tiêu ban nhân sir) 

(6) Báo cáo tInh hInh don thu, giâi quyt dcm thu, khiu nai,  t cáo (nu 
co) 

2. V thành phn, thô'i gian và chirong trInh duyt Di hi 

2.1. Thànhphtn 

- Di din Thuông trirc Doàn Chü tjch Tng Lien doàn và to cong tác. 
Riêng Dai  hi diem và Di hi các don vj l&n là tp the Thuing trirc Doàn Chü 
tjch, Tru&ng các ban, Chánh Van phàng, Chü nhim UBKT Tong Lien doàn và 
mt so can bO tham muu trirc tiêp. 

- Mñ dai diên lânh do c.p üy, chInh quyn, mt s ban cüa Dáng ti dja 
phixong (theo phân cong cüa dja phucmg). 

- T.p th Ban Thithng viii Cong doàn cp tinh, ngành; di din các ban 
chuyên mOn duc phân cOng chü trI các cong vic chuãn bi cho Di hi. 

2.2. V thó'i gian, dja dim và phu'ong !há'c duyt D(li hôi 

- Cong doàn các tinh, ngành dang k thñ gian duyt tnthc thii dim din 
ra Di hi It nhât mt tháng. 

- Can ci'r tInh hInh thirc t va däng k cüa các don vj, Doàn Chü tjch së 
thông báo thii gian, dia diem duyt c11 the cüa các don vj, dam bão phü hçip. 

2.3. V Chwong trinh duyçt Diii h3i 

- Tuyên b l do, giâi thiu dii biu 

- Thti din Thuäng trrc Cong doàn tinh, ngành báo cáo cong tác chu.n bj 
Dai hi 

- Di din t cOng tác cüa Tng Lien doàn trInh bay báo cáo tng hqp 
kiên gop ye cOng tác chuân bj Dai  hi cüa don vj &rccc duyt. 

- Các dai  biu trao di, thâo 1u.n 

- Di din lânh dao  cp üy, chInh quyn phát biu kin (nu co) 

- Dai din lânh do Tng Lien doàn phát biu kt 1un 

IV. TO CH1fC THIXC HIN 

1. Dôi vó'i Tong Lien doàn 

- Tng Lien doàn thành 1p các t cOng tác d theo dôi và duyt Di hi 
Cong doàn các tinh, ngành, các to cong tác có trách nhim: 
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an Thanh Hi 

+ Don doe Cong doàn các tinh, ngãnh gri ho so truó'c 15 ngãy tr1thc ngày 
to chc duyt Dai  hi. 

+ Tng hqp h sa giri xin kin các ban, dcm vi lien quan thuc C quan 
Tong Lien doàn va nhn lai  kiên tong hçip xong truàc 5 ngày theo ljch duyt. 

± Phi hçp tham miiu, chun bj th?yi gian, dja dim và các diu kin cn 
thiêt dê to chüc duyt Dai  hi. Tham muu ban hânh thông báo kêt 1un ye ni 
dung cong tác chuân bj Di hi chm nhât sau 4 ngày kê tü ngày duyt. 

- Các ban, Van phông, UBKT Tng Lien doàn theo chtrc näng, nhirn vçi, 
có trách nhim nghiên cüu ho sa Dti hi và cho kiên ye các ni dung ho sci, 
gi.'ri van ban trithc thi diem duyt Di hi 7 ngày. 

2. Di vói Lien doàn Lao dng các tinh, thành phô, Cong doàn ngành 
Trung irong, Cong doàn Tong Cong ty trtrc thuc Tong Lien doin 

- Can cü Huâng dn nay chi dto các b) phn nghiên cru, triên khai thirc 
hin dam bão chat hxçing các van ban trInh ra Di hi. 

- Chun bj dy dü h so duyt Di hi theo quy djnh và gui v Tng Lien 
doàn truâc 15 ngày trlxOc ngày to chirc duyt Dai  hi. 

- Phi hcp vri T cong tác cüa Tng Lien doàn trong qua trinh chun bj 
duyt Dti hti dé thông nhât ye thai gian, dja diem, cách thüc thirc hi 

Noi nhân: 
- Doàn Chü tich  TLD; 
- Các LDLD tinh, TP, CD ngânh TW, 
CD Tong Cty trirc thuc TLD; 

- Các ban, don vj trrc thuc TLD; 
- bra: Van thu, Tong hçp. 

TM. DOAN CHU T!CH 
PHO CHU TICH THU€%NG TRUC 
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