TONG LIEN POAN LAO PONG VIETNAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG TINH AN GIANG Poc 1ap - Tu do - hanh phiic

Sé..45../HD-LPLD An Giang, ngay A3 thang 19 ném 2025

HUONG DAN
Thuye hién cong tac quyet toan tai chinh cong doan nim 2025

Thuc hién Ké hoach so 49/KH-TLD ngay 03 thang 12 nam 2025 cua Doan
" Chu tich Tong Lién doan vé viéc thuc hién cong tic quyét toan tai chinh nim
2025.

Nang cao y thic trach nhiém cua to chtrc cong doan trong viéc thuc hién va
chi dao cép dudi thyc hién cong tac quyét toan tai chinh cong doan nam 2025. Ban
Thuong vu Lién doan Lao dong (LPLD) tinh An Giang huéng dan céc cap cong '
doan trong tinh thyuc hién cong tac quyét toén tai chinh cong doan nam 2025 nhu
sau:

I. CAN CU PHAP LY

1. Nghi dinh s6 191/2013/NDB-CP 21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét vé tai chinh cong doan;

2. Quyet dinh s6 1408/QD-TLD ngay 01/8/2024 ctia Poan Chii tich Tong
Lién doan vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly tai chinh, tai san cong doan, thu,
phan phdi ngudn thu va thuong, phat thu, nop tai chinh cong doan; Quyet dinh s
1764/Qb-TLD ngay 28/ 12/2020 ve stra d6i, bd sung mot sb quy dinh vé tai chinh
cong doan; Quyét dinh so 4290/QD-TLD ngay 01/3/2022 ciia Tong Lién doan vé
viéc ban hanh Quy dinh vé thu, chi, quan ly tai chinh, tai san tai cong doan co sé.

3. Quyét dinh sb 2550/QD- TLD ngay 29/4/2021 cta Poan Chu tich Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc thuc hién ché do ké toan hanh chinh su
nghiép trong c4c don vi ké toan cong doan;

4. Quyét dinh sb 61/Qb-TLD  ngay 29/7/2025 cua Poan Chu tich Tong Lién .
doan Lao dong Viét Nam vé viéc diéu chinh giam murc dong doan phi céng doan;

5. Huéng dan s 22/HD-TLD ngay 29/4/2021 cua Poan Chu tich Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam vé viéc huéng dan thuc hién ché d6 ké toan hanh chinh
su nghiép trong cac don vi ké toan co quan cong doan;

6. Huéng dan s6 86/HD-TLD ngay 29/5/2023 cua Poan Chu tich Tong Lién
doan Lao dong Viét Nam vé viée sira ddi, bd sung tam thoi mot so ndi dung cua
Huéng dan s6 22/HD-TLD ngay 29/4/2021 cta Poan Chu tich Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam;

IL. NOI DUNG VA THOI GIAN THUC HIEN
1. P6i voi Cong doan phuong, dic khu:



- Thyc hién khod s6 thu, chi tai chinh cong doan va chét sé liéu tai chinh
nam 2025 vao ngay 31/12/2025.

- D6i chiéu, x4c dinh sb tai chinh cong doan con phai thu, con phai tra, sb
tién chua hoan tam ung voi Llen doan Lao dong tinh.

- Lap bdo cdo quyét toan (BO7-TLD) guri vé LPLDP tinh trudc ngay
31/01/2026 dé LBLD tinh quéan ly tong hop.

- Thu trudng va can bo phu trach tai chinh Cong doan phuong, dic khu chu
dong ra soat, tu chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xéc, trung thuc, khép ding trong

bao cdo quyét todn nam 2025 va tinh hop phap ctia cac ching tir chi tiéu theo quy
dinh.

2. Poi véi cac cong doan co sé

- Thyc hién kho4 sb thu, chi tai chinh cong doan va chét s6 liéu tai chinh
nam 2025 vao ngay 31/12/2025.

- Pbi ch1eu x4c dinh s KPCD con phai thu cia cong doan clp trén tryc
tiép quan Iy, sO tai chinh cong doan cap trén truc tiép quan ly con phai cép cho
don vi. Dong thoi dbi chibu, xac dinh sé DPCD con phéi ndp cap trén quan ly truc
tiép.

- Lap bdo céo quyet toan (B07- TLD) gui vé cAp trén quén 1y truc tiép trude
ngdy 31/01/2026 d cap trén truc tiép quan ly tong hop.

- Chu tich va ké toan CDCS chii dong ra soat, tu chiu trach nhiém vé tinh
chinh xéc, trung thyc, khép dung trong bo cdo quyét toan nim 2025 va tinh hop
phép cua céc chimg tir chi tiéu theo quy dinh.

3. Poi voi don vi sur nghiép '

- Trude khi khéa s6 ké toan 1dp bao céo tai chinh, don vi sy nghiép phai

thuc hién kiém ké tai san, ngudn von tai thoi diém két thic ndm tai chinh
31/12/2025.

- Thyc hién day du cong tac déi chibu, xac nhan céng ng phai thu, phai tra
theo timg dbi tugng céc khoan cong no phai thu, cong no phdi tra, cong ng ndi bo
va cong n¢ khac theo Bién ban do1 chiéu céng ng. Trich 1ap céc khoan dy phong
theo thdm quyén tai Thong tu s6 24/2024/TT-BTC cua B Tai chinh. Thuc hién
viéc tinh hao mon, trich khdu hao TSCD trong ndm (trir cacTSCD khoéng phai tinh
khau hao, hao mon theo quy dinh tai Théng tu sé 23/2023/TT-BTC ngay
25/4/2023 ctia B Tai chinh). .

- Bién ban nghiém thu .viéc giao nh1em vu cung cip dich vu su nghiép st
dung tai chinh cong doan dé& lam co s& quyet toan kinh phi tai chinh cong doan
giao nhiém vu (chi tiét theo sb luorng, khéi lugng thue hién timg thoi diém va
theo don gia, gia du todn hodc don gid, gia diéu chinh theo quyét dinh cua cip
thAm quyén...; kinh phi con duoc cap tiép hodc thira ndp tra tai chmh cong doan
ngay trong nam tai chinh 2025).



- Lap bao cao quyet toan, bao cao tai chinh, bao cdo b6 sung thong tin tai -
chinh ndm 2025 Ve cap trén truc tiép quan ly trude ngay 31/01/2026 dé cép trén
truc tiép quan ly tong hop.

- Tha trudng don vi sy nghiép cong doan, ké toan trudng don vi su nghiép
chi dong ra soat, ty chiu trdch nhi¢m ve tinh chinh xac, trung thyuc, khép dung
trong bao céo quyét toan, béo céo tai chinh ndm 2025 va tinh hop phép cua cac
chimg tir chi tiéu theo quy dinh.

II1. Ho so va phuong thire ndp Bao ciao quyét toan tai chinh nim 2025
1. P6i véi Cong doan phwong, dac khu va Cong doan co sé:

Hb so Béo céo quyet todn ndm 2025 cic don vi glri vé& cép trén theo hinh
thire: gtri 02 b ban gidy (c6 day du chit ky, dong ddu don vi) theo Huéng dan sb
22/HD-TLD ngay 29/4/2021 cua Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét

Nam. Ho so béo céo quyét todn gom:

- B4o céo tai chinh theo mau BO7-TLD (thuyét minh chi tiét cac chi tiéu da
hoan thanh va chua hoan thanh so v6i du toan giao; Gidi trinh s& chi vuot so véi
du toan, so véi quy dinh; S& nop nghia vy, ndp b6 sung nam trudc; S6 tai chinh
cong doan con phéi thu va phai tra ddi véi cép trén; Cac dé xuét kién nghi cia don
vi vé Lién doan Lao ddng tinh va Téng Lién doan).

- Bang can d6i tai khoan.

- 6 thu chi tai chinh cong doan S82-TLD.

- S6 tién guri ngan hang nam 2025.

- Ban photo sao ké tai khoan ngén hang nam 2025.

- 86 thu — chi tién m3t ndm 2025.

- Bién ban kiém ké qu§ tién mit thoi didm 31/12/2025.
- Céc s chi tiét tam (g, phai thu, phai tra (néu co)

- Bién ban kiém tra tai chinh céng doan ddng cp (dbi véi cac CBCS c6
UBKT). Nhiing don vi chua ¢c6 UBKT thi giri kém bién ban hop thong qua s liéu
bao céo quyét toan tai hdi nghi Ban chip hanh (Ban Thuong vu) cong doan cung
cap.

2. Poi voi don vi sur nghiép:

- Hb so B4o céo quyet todn nam 2025 ctia don vi giri vé cap trén theo hinh
thire: giri 01 bo ban gidy (co6 day du chir ky, déng ddu don vi). HO so bdo cdo
quyet toan gom

* Truong hop don vi su nghiép c6 sir dung ngudn tai chinh cong doan:
- B4o cdo quyét toan thu va st dung tai chinh cong doan (BOSB-TLD)
- S6 tong hop tai khoan 6113 (Théo muc luc tai chinh cong doan)

- Bién ban nghiém thu viéc giao nhiém vu cung cép dich vu su nghiép sur
dung tai chinh cong doan.



* Cac bao céo quyét toan hoat dong ctia don vi su nghiép

- Béo cdo hoat dong theo Miu: B02-TLD (dung cho phin sir dung ngudn
thu su nghiép tai don vi).

- Téng hop béo céo quyét toan thu, chi don vi su nghiép (B12-TLD).

- Thuyét minh béo céo quyét toan, phai chi tiét cac chi tiéu d4 hoan thanh va
chua hoan thanh so véi du toan dugc giao, gom:

+ Ty 1€ thu hoat dong su nghiép, hoat dong theo giao nhiém vy, hoat dong
kinh doanh, dich vu so véi du toan.

+ Ty 1€ chi hoat dong sur nghiép, hoat dong theo giao nhiém vy, hoat dong
kinh doanh, dich vu so véi dy toan giao.

+ Chénh 1€ch thu chi.

+ Trich 14p céac quy. -

+ Tinh hinh ndp ngén sach nha nuérc; nép cp trén truc tiép (néu co).
+ Céc ndi dung khac c6 lién quan.

+ Cac dé xuét kién nghi cta don vi (néu co) d6i v6i Lién doan Lao dong
tinh va Téng Lién doan. -

- Bang céan dbi tai khoan.
- B4o c4o tinh hinh tang giam tai san ¢ dinh.
- B4o c4o bd sung thong tin tai chinh BO1/BSTT.

- Bdo céo cung cip thong tin tai chinh theo miu s CO3/CCTT (TT
39/2021/TT-BTC).

- Béo c4o két qua kiém ké, danh gia tai san, cong cu dung cu cta don vi
tai thoi diém 31/12/2025.

Trén déy la Hudng dan thuc hién cong tac quyét toan tai chinh céng doan
nim 2025. P& nghi cac ban, don vi truc thudc Lién doan Lao dong tinh va cac
CDCS trong tinh thyc hién bdo céo va géi hd so quyét toan dung thoi gian quy
dinh vé Lién doan Lao dong tinh (qua B§ phén Tai chinh gip ddng chi Hong Huy
Diing, s6 dién thoai 0918 240 751) dé theo ddi va tong }lgRW/”\’
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